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" JEDNACI RAD ZAVSEDAI:Ji ’
ZASTUPITELSTVA MESTA STITY

Zastupitelstvo mésta Stity (ddle jen ZM) v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., 0 obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdgjsich piedpisu (ddle jen zékon) vydalo na svém
2. zasedani dne 15. 12. 2010 tento Jednaci fad zasedani zastupitelstva mésta Stity.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Jednaci ad stanovi zasady a zpusob ptipravy, svolani. jednani, usnaseni, zabezpecovani
a kontroly plnéni usneseni ZM., jakoz i dalsi podrobnosti o zasedani ZM.
2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasaddch svého jednani,
rozhoduje ZM v mezich zakona hlasovanim.

Clanek 2

Svolavani a priprava zasedini ZM
1. ZM se svolava a schazi v souladu s ustanovenim § 92 zdkona. Zasedani Zastupitelstva
mésta Stity se konaji zpravidla podle predem schvalené¢ho planu zasedani ZM.
2. O misté, dni. hodiné a navrzeném programu piipravovaného zasedani ZM informuje
Méstsky ufad Stity (dale jen MeU). Informaci vyvési na ufedni desce (stacionarni) Mé&U a na
tiedni desce umoznujici dalkovy piistup MeU alespon 7 dni pied zasedanim ZM; kromé toho
muze informaci uvefejnit zpusobem v misté obvyklym.
3. Na zasedani ZM jsou plsemne zvani ¢lenové ZM, pracovnici M&U
4. Piipravu zasedani ZM organizuje starosta ve spolupraci s mistostarostou. RM a vybory
ZM. Za v&asnou pripravu a odeslani pisemnych materialii véetn€ kontroly plnéni usneseni ZM
zodpovida starosta, ktery také koordinuje piislusné tkoly plnéné oddéleni MeU. Névrh
programu zasedani ZM zpravidla piedjednava RM.
5. Pravidelné zarazovanym bodem jednani ZM je zprava o kontrole plnéni usneseni ZM,
pokud ZM nerozhodne jinak. Pro el kontroly plnéni usneseni ZM vede starosta protokol
plnéni kol ze ZMé& usneseni ZM a soustied’uje zpravy o jeho plnéni. Zpravu o kontrole
plnéni usneseni ZM piedklada starosta ZM.
6. Pisemné navrhy pro zasedani ZM se zpravidla pedkladaji pracovnici prostrednictvim MU
a zpravidla obsahuji:
- nazev projednavané zalezitosti,
- obsah predkladaného navrhu,
6.1. Piedkladané navrhy musi byt zpracovany v souladu s pravnimi predpisy, vetné
navaznosti na difve piijata usneseni ZM a RM (upozornéni na jejich zmény a tpravy) tak, aby
umoznily ¢lentim ZM komplexné posoudit zalezitost a prijmout u€inna opatieni.
6.2. Starosta odpovidé za doruceni pisemnych materialti ¢leniim ZM nejpozdéji 3 dny
pred zasedanim ZM. Pisemné materialy zasila starosta piipadn€ povéreny pracovnik MU
e-mailovou postou.
6.3. V- odiivodnénych pripadech a v piipadech, kdy by mohlo dojit k ¢asovému prodleni,
mohou byt predlozeny materialy v den zasedani ZM. O zatazeni takovychto ndvrhi
na program jednani ZM rozhodne ZM. Materialy informativniho charakteru mohou byt
predloZeny bez predchoziho souhlasu v pisemném dokumentu na zasedani.
6.4. Pravo piedkladat navrhy k zafazeni na potad jednani pfipravovaného zasedani ZM maji
¢lenové ZM, RM a vybory ZM.



Clanek 3

Utast na zasedani ZM
1. Clenové ZM jsou povinni se c¢astnit kazdého zasedani ZM. Ugast na zasedani ZM potvrdi
(pii piichodu) ¢len ZM svym podpisem na prezencéni listing, kterd je nedilnou soudéasti zapisu.
Netcast je povinen omluvit, zpravidla pisemné piedem, starostovi nebo mistostarostovi
s uvedenim divodu. Za pozdni piichod a pred¢asny odchod se omlouva predsedajicimu
zasedani ZM. zpravidla starostovi, a souc¢asné tuto skutecnost nahlasi zapisovatelce.
Neucastni-li se ¢len ZM opakované zasedani ZM, muze starosta jeho neucast vhodnym
zpusobem zveiejnit.
2. Dalsi Gcastnici zasedani ZM zachovavaji pii jednani klid. Rusi-li, ma predsedajici pravo
a povinnost rusitele napomenout. Nemélo-li napomenuti i¢inek, mize nechat rusitele vyvést.

Clanek 4

Zahajeni zasedani ZM
1. Predsedajici zahdji jednani nejpozdéji 15 minut po stanoveném zacatku zasedani ZM.
Oznami pocet piitomnych, jména omluvenych a neomluvenych ¢lentt ZM a skute¢nost, je-li
ZM schopné se usnaset. Je-li ZM usnasenischopné, jmenuje piedsedajici zapisovatele, neché
schvalit dva ovérovatele zapisu a slozeni navrhové komise. V pripadé, Ze piedsedajici
nezahdji jednani ZM dle véty prvni, je svolano do 15 dnti nahradni zasedani ZM se stejnym,
popf. doplnénym programem.
2. Predsedajici ukonci zasedani ZM. neni-li ZM schopné se usnaset, popf. stane-li se tak
v prub¢hu zasedani ZM. Ndhradni zasedani ZM je svolano do 15 dni se stejnym, popr.
zbyvajicim programem.
3. Predsedajici ukon¢i zasedani ZM, pokud neni schvélen program zasedani ZM ani
po dohadovacim fizeni. Nédhradni zasedani ZM je svolano do 15 dnt se stejnym, popt.
doplnénym programem.

Clanek 5

Rozprava
1. Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové ZM zdvizenim ruky. pokud neni k dispozici elektronické
hlasovaci zafizeni. Do rozpravy se dale ptihlasuji zdvizenim ruky ostatni piitomni, a to:
a) obCan mésta, ktery dosahl veku 18 let,
b) fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let, vlastni-li na izemi mésta Stity
( Stity. Biezna. Heroltice, Crhov) nemovitost. Predsedajici mtze takovouto fyzickou osobu
pozadat o prokdzani splnéni této podminky.
¢) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim ob&anem a je ve mésté hlasena
k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana
a kterd byla vyhlasena,
d) Cestny obCan mésta,
e) clen vlady nebo jim ur¢eny zastupce, sendtor, poslanec nebo zastupce Olomouckého kraje,
f) ostatni pouze prostiednictvim predsedajiciho zasedani ZM, ktery da o udéleni slova
hlasovat.
2. Orienta¢ni ¢asovy limit pro vystoupeni pii jednani ZM je stanoven na 3 minuty,
pfi opakovaném vystoupeni ke stejnému bodu projednavéni je stanoven limit 1 minuta. Clen
ZM vystupuji zasadne¢ vsede.
3. Pokud jsou k projedndvéni predloZena samostatna stanoviska nékterého z organu mésta,
muze piedsedajici udélit slovo jeho zastupcum pred zahajenim rozpravy.
4. Clenové ZM si mohou k projednavané véci vyzadat vyjadieni uvolnénych ¢lent ZM,
zaméstnanct mésta zarazenych do M&U, nebo Feditele & zaméstnance prislusné organizace



ziizené nebo zalozené méstem, zastupce statutarniho organu organizaci, vykonavajicich
spravu mestského majetku, poslancti nebo senatorti a predsedti komisi RM a vybora ZM.

5. Dotézany je povinen, vyjma poslancti, sentorti Parlamentu CR a zastupitelt Olomouckého
kraje, své vyjadieni prednést na vyzvu predsedajiciho. To plati i pti vzneseni dotazu ¢lenem
ZM. Nelze-li uspokojiveé odpovedét piimo nebo je véc nutno prosetfit, musi byt véc vyiizena
pisemné nejpozdeji do 30 dntli po kondni zasedani ZM. pokud poskytnuti odpovedi nebrani
platny pravni predpis.

6. Nehlasi-1i se nikdo do rozpravy. ukon¢i predsedajici rozpravu. Navrh na diivéjsi ukonceni
rozpravy muze podat kterykoliv ¢len ZM. O tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clinek 6

Hlasovani, volby
1. Hlasovani je v zasad¢ vetejné.
2. Hlasuje se zvednutim ruky.
3. Soucet hlast .,pro™, ,,proti* a ,,zdrzel se* mtze byt rovny nebo nizsi, nez je pocet
piihlasenych ¢lent ZM.
4. Pii volbé starosty, mistostarostd, ¢lentt RM a pii rozhodovani o jinych zavaznych vécech,
muZe ZM rozhodnout o tajném hlasovani. Hlasovani iidi a vysledky oznamuje volebni komise
schvalend ZM.
5. Pii neodkladnych zéalezitostech nebo vyzaduje-li to vefejny zajem, muze starosta pozadat
¢leny ZM o vysloveni viile nebo nazoru koresponden¢nim nebo jinym pisemnym zpiisobem
(perrollam) tak. aby nazor ¢i stanovisko ¢lentt ZM bylo zadvaznym pro postup starosty mésta
nebo RM do doby nez se sejde fadné zasedani ZM. které o véci rozhodne.
6. K platnému usneseni ZM. rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny
vSech ¢lent ZM.

Clanek 7

Dotazy ¢lenu ZM
1. Clenové ZM maji pii vykonu své funkce pravo vznéaset dotazy, pfipominky a podnéty na
RM a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybortt ZM, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem nebo ztizovatelem je mésto.
2. Dotazovany odpovida bezodkladné; neni-li to mozné ihned, odpovi pisemné a vécné
nejpozdéji do 30 dnti. Odpoveéd’ bude poskytnuta, pokud jejimu poskytnuti nebrani platné
pravni predpisy.
3. Clenové ZM maji pii vykonu své funkce dale pravo pozadovat od zaméstnancti mésta
zatazenych do MéU, jakoz i od zaméstnanci pravnickych osob, které mésto zalozilo
nebo ziidilo. informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; pokud jejich
poskytnuti nebrani zakony upravujici ml¢enlivost nebo zékaz jejich zvefejnéni, bude
informace poskytnuta nejpozdéji do 30 dnu.
4. Souhrnnou zpravu o vyfizeni vSech dotazi, pfipominek a podnéti vznesenych na zasedani
ZM predklada RM na nejblizsim zasedani ZM. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k vyfizeni zaleZitosti kone¢né stanovisko
ZM. )
5. Dotazy, ptipominky a podnéty predloZené na jedndni ZM se zaznamendvaji v zapise a je o
nich a jejich vyrizeni vedena evidence na sekretariatu starosty mésta.



Clanek 8

Usneseni ZM
1. Usneseni ZM musi byt formulovano jasné a struéné véetné terminu a urceni piime
odpovédnosti za splnéni ukladanych ukol.
2. Usnesenim ZM se ukladaji ukoly starostovi, mistostarostiim, ¢lenim ZM a RM, piedsedim
vybort ZM, ktefi zabezpecuji plnéni piijatych usneseni ZM.
3. PInéni piijatych usneseni ZM zabezpecuje RM v souladu s ustanovenim § 102 odst. 1
zékona.
4. Usneseni ZM podepisuje starosta a mistostarosta. V dob¢ nepfitomnosti starosty podepisuji
usneseni ZM mistostarosta a ¢len RM.
5. Navrh usneseni ZM predklada predsedajici za predkladatele. K tomuto navrhu mize podat
kterykoliv ¢len ZM protinavrh, ktery obvykle zpracuje navrhova komise. O navrzich se
hlasuje v opaéném poradi nez v jakém byly podany. Schvéalenim jednoho navrhu se ostatni
navrhy povazuji za neptijate.
6. Nebyl-1i schvalen zadny navrh usneseni ZM a véc je neodkladna, navrhne predsedajici
konzultativni skupinu z ¢leni ZM pro dohadovaci fizeni, ktera vypracuje novy navrh usneseni
ZM. Do této skupiny navrhne zpravidla zpravodaje (¢len ZM), navrhovatele usneseni ZM,
nékterého ze ¢lent navrhové komise, event. dalsi ¢leny ZM. Nebude-li ani potom usneseni
ZM schvaleno, bude o celé véci jednat ZM na piiStim zasedani, které musi byt svolano tak,
aby nedoslo k ¢asové prodleveé v projednavané veci.
7. Pokud povaha usneseni ZM nebo jiné skutecnosti vyzaduji, hlasuje se o jednotlivych
bodech usneseni ZM samostatné v poradi, které ur¢i predsedajici.

Clinek 9
Omezeni acasti
Clen ZM. u néhoz skute¢nosti nasvédéuji. ze by jeho podil na projednavani a rozhodovéni
urcité zalezitosti v ZM mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou. pro fyzickou nebo pravnickou osobu. kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné
moci (stiet zajmu), je povinen sdelit tuto skutecnost pred zahdjenim jednani ZM. O tom, zda
existuje duvod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje ZM.

Clanek 10
Pracovni skupiny
1. Pro pripravu stanovisek a odbornych posudki ke konkrétnim vécem miize ZM ziidit
pracovni skupiny. Do téchto skupin voli ZM mimo svych ¢lent piipadné i potiebné
odborniky.
2. Prijetim vysledkul ¢innosti pracovni skupiny ZM zpravidla kon¢i ¢innost této skupiny.

Clanek 11

Rizeni a prabéh zasedani
1. Piedsedajici predlozi navrh programu zasedani ZM k piipadnému doplnéni o dal$i navrhy
a necha rozhodnout ZM o zatrazeni téchto navrht na program jednani ZM. Takto doplnény
a hlasovanim schvaleny program ZM je pro jednani ZM zavazny. )
2. Predsedajici predklada postupné k rozpraveé véci v souladu se schvalenym programem
zasedani ZM. Je-1i mezi GCastniky z fad vefejnosti piitomna osoba, jejiz véc ma byt
projedndna, muze byt této véci dana piednost.
3. Po rozpraveé necha predsedajici hlasovat o navrhu usneseni ZM. Piijetim usneseni ZM je
projednavani véci ukonceno. K véci, jejiz projednavani bylo hlasovanim ukonceno, se lze
vyjimeéné vratit v prubehu t¢hoz zasedani ZM, objevi-li se nové dilezité okolnosti. O novém
projednavani rozhodne ZM.



4. Zasedani ZM muze byt preruseno i nékolika prestavkami podle délky programu zasedani
ZM na navrh predsedajiciho nebo kteréhokoliv ¢lena ZM.

5.V bodé ..Ruzné™ predsedajici vyzve piitomné obcany uvedené v ¢l. 5 odst. 1 bod b) az e),
zda-li chtéji podat navrhy, pfipominky nebo podnéty.

6. Jsou-li projednany vSechny body programu zasedani ZM a nejsou-li podany dalsi navrhy
k projednavani. prohlasi predsedajici ZM za ukonc¢ené. Zasedani ZM lze ukongit i dfive, je-li
patrno. ze pro mnozstvi zbyvajicich boda programu se zasedani ZM neunosné protahne.

V tomto piipadé je mozno projednat pfednostné véci, které nesnesou odklad. Navrh na
ukonceni zasedani ZM dava zpravidla predsedajici, ktery jej necha schvalit. V takovém
pripadé musi byt do 15 dnii svolano nové zasedani ZM k projednéani zbyvajiciho programu.

Clének 12

Zapis a nakladani s dokumenty
1. O pribéhu zasedani ZM se pofizuje zapis, ve kterém se zejména uvadi:
a) den a misto zasedani ZM,
b) hodina zahdjeni a ukonceni zasedani ZM,
¢) jméno predsedajiciho,
d) ¢as preruseni a obnoveni zasedani ZM,
e) jména schvalenych ¢lent navrhové komise.
f) jména schvalenych ovérovatelt zapisu,
g) jméno urcencho zapisovatele.
h) pocet pritomnych ¢lent ZM,
1) jména omluvenych a neomluvenych ¢lenti ZM,
J) navrzeny porad jednani ZM,
k) schvéleny porad jednani ZM.,
l) pribeh rozpravy se jmény fe¢nik,
m) podané navrhy,
n) pribeh a vysledek hlasovant,
0) podané dotazy a navrhy,
p) schvélend znéni usneseni,
q) dalsi skute¢nosti, o jejichz zapsani pozada kterykoliv ¢len ZM.
2. Nedilnou soucasti zapisu je prezenc¢ni listina, pisemné navrhy a dotazy podané na zasedani
ZM a pozvanka s programem. na které je vyznaceno oznameni o vyvéSeni a sejmuti pozvanky
na uredni desce. Zapis podepisuje predsedajici a ureni ovérovatelé.
3.7 jednani ZM se potizuje digitalni audio zaznam na pevny disk po&itace, ktery je spole¢né
s daty o prib¢hu jednani a vysledky hlasovani po skon&eni jednani zastupitelstva zaznamenéan
na nepiepisovatelné medium (CD-R, DVD-R, DVD+R), oznacen a uloZen trvale na
sekretariatu starosty mésta.
4. Oveiené a podepsané vyhotoveni zapisu a usneseni ZM musi byt hotovo tak, aby zépis byl
k nahlédnuti a usneseni ZM rozeslano a vyvéseno do 10 dnti po skonéeni zasedani ZM.
Usneseni ZM se vyvési na Gfedni desce M&U minimalné po dobu 15 dnu.
5. Usneseni ZM je umisténo na webovych strankach méstského tradu www.Stity.cz .
6. Zapis a usneseni ZM jsou ulozeny na sekretariatu starosty mésta.
7. Usneseni ZM se rozesila ¢lenim ZM odpovida sekretariat starosty mésta.
8. Na ptipadné nesrovnalosti v dokumentech ZM je tieba upozornit, pokud mozno ihned,
starostu, nebo mistostarostu mésta. O namitkéach ¢lena ZM k zdpisu rozhodne nejblizsi
zasedani ZM. .



Clanek 13
Zivérecna ustanoveni
1. Zmény a doplnéni tohoto jednaciho fadu schvaluje ZM.
2. Dnem u¢innosti tohoto jednaciho fadu se rusi jednaci fad zasedani Zastupitelstva mésta
Stity ze dne 12. 12. 2006.
3. Tento jednaci fad nabyva tc¢innosti dnem 15. 12. 2010.

Petr Haltmar

mistogtgposta
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